绍兴市级机关企事业单位档案网上年检审批表

	档案 室基本情况
	申报单位
	
	详细地址
	

	
	分管领导
	
	职务
	
	办公室主任
	

	
	档案员
	
	职称
	
	学历
	

	
	
	自      年开始档案工作
	联系电话
	

	
	目标认定
	综合档案室于     年   月达到     级

	
	硬件情况
	库房面积
	平方
	档案柜
	套

	
	
	除湿机
	只
	计算机
	台

	
	
	其他设备
	

	
	软件情况
	办公自动化系统
	

	
	
	档案管理软件
	例如：采用PDE软件辅助档案管理，实现目录级管理

	
	获得荣誉
	××年档案工作先进集体

	自查情况
	年检自评得分：

年检自评等级：



	单位意见
	   年  月  日

	审查意见
	年检评定得分：

年检评定等级：






















