绍兴市区电子档案目录建设情况调查表
（单位本级）

	单位本级基本情况

	单位名称
	
	单位类

别代码：
	

	单位地址
	

	单位性质
	1□   行政机关          2□   事业单位         3□   国有企业

4□   社会团体          5□   驻绍单位         6□   其它

	分管领
导姓名
	
	职   务
	

	处室领导
	
	联系电话
	

	档案员姓名
	
	联系电话
	

	电子邮件
	
	传    真
	

	单位本级电子档案目录建设基本情况

	档案实体基本情况
	文书：         件，科技：         卷， 特种载体：       件，   

会计：         卷，业务：         卷，实  物：        件。

	现有档案中已输入电子档案目录实际数量
	共计             条，其中民生档案             条

	民生档案
实际数量
	婚姻         条，土地承包         条， 山林       条，

房产         条，移民         条，知青        条，

国有转制企业职工         条，户籍        条，学籍        条，公证         条。

	下属机关、企事业部门数量
	共             家，其中档案独立管理             家。

	硬件设备情况
	1□   服务器             台

2□   其他，请注明                          

	服务器使用的操作系统（可多选）
	1□   Windows 98/ME          2□   Windows 2000/NT

3□   Windows XP             4□   Windows 2003/2008

5□   Windows Vista          6□   Linux/ UNIX

7□   其他，请注明                          

	电子档案目录软件系统
	1□   无                     

2□   有，使用市政府数字档案室管理系统

3□   有，使用量子单机条目版系统。
4□   有，使用Office系统。
5□   有，使用专用业务系统，请注明                        

	数据库格式
	1□ PostgreSQL  2□  MSSQL    3□  MySQL     4□ Oracle
5□ Informix    6□  Lotus     7□  Foxpro     8□ Paradox
9□ MS-Access   10□  MS-Excel     11□  MS-Word    

12□  其他，请注明                          

	数据导出格式
	1□  Mdb  2□  Dbf    3□  Xml     4□ Xls
5□  其他，请注明                          

	电子档案管理部门
	1□   信息技术部门   3□   档案室     3□   办公室
4□   其他，请注明                            

	保密要求
	1□   全部保密       2□   部分保密       3□   不保密

	希望何种方式向市档案局移交电子档案目录数据
	1□   通过互联网传输        

2□   定期派人送交
2□   移交频率：□一季度  □半年  □一年

	建议和要求

	对建立市区电子档案目录中心有何建议和要求
	建议和要求：                                                                 

                                                                       


填报日期：     年    月    日                           

填报人：                         主管领导签名：

                                     单位盖章：

附件2：

绍兴市区电子档案目录建设情况调查表
（下属单位）
	下属单位基本情况

	单位名称

		单位类

别代码：
	
	单位地址

	
	单位性质

	1□   行政机关          2□   事业单位         3□   国有企业

4□   社会团体          5□   驻绍单位         6□   其它

	分管领
导姓名
		职   务
	
	处室领导

		联系电话

	
	档案员姓名
		联系电话

	
	电子邮件
		传    真

	

	

	单位下属机关、企事业部门电子档案目录建设基本情况

	档案是否独立保管
	1□  是               2□   单位本级统一保管

	是否已建立电子档案目录
	1□  是               2□   否           

	民生档案
实际数量
	婚姻         条，土地承包         条， 山林       条，

房产         条，移民         条，知青        条，

国有转制企业职工         条，户籍        条，学籍        条，公证         条。

	储存设备
	1□  计算机           2□  服务器

	网络应用
	1□ 内部局域网       2□ 因特网       3□ 单机

	硬件设备情况
	1□   服务器             台

2□   其他，请注明                          。

	服务器使用操作系统（可多选）
	1□   Windows 98/ME          2□   Windows 2000/NT

3□   Windows XP             4□   Windows 2003/2008

5□   Windows Vista          6□   Linux/ UNIX

7□   其他，请注明                          。

	电子档案目录软件系统
	1□   无                     

2□   有，使用市政府数字档案室管理系统。
3□   有，使用量子单机条目版系统。 
4□   有，使用Office系统。
5□   有，使用本单位专用业务系统，请注明                  。

	专用业务系统数据库格式（可多选）
	1□ PostgreSQL  2□  MSSQL    3□  MySQL     4□ Oracle
5□ Informix    6□  Lotus     7□  Foxpro     8□ Paradox
9□ MS-Access   10□  MS-Excel     11□  MS-Word    

12□  其他，请注明                         。

	数据导出格式
	1□  Mdb  2□  Dbf    3□  Xml     4□ Xls
5□  其他，请注明                          

	管理责任部门
	1□   信息技术部门   3□   档案室     3□   办公室
4□   其他，请注明                            。

	保密要求
	1□   全部保密       2□   部分保密       3□   不保密

	能够以何种方式向市档案局移交电子档案目录数据
	1□   通过互联网传输        

2□   定期派人送交
2□   移交频率：□一季度  □半年  □一年


填报日期：     年    月    日                           

填报人：                         主管领导签名：

                                     单位盖章：
1

