绍兴市直机关、企事业单位数字档案室申报表

	档案 工作基本情况
	申报单位
	
	详细地址
	

	
	分管领导

姓   名
	
	职务
	
	办公室主任姓    名
	

	
	档案员
	
	学历
	
	职称
	

	
	
	自      年开始从事档案工作
	联系电话
	

	
	档案工作目标认定
	于     年   月通过          级（如省一级、市二级）认定

	
	硬件情况
	

	
	软件情况
	办公自动化系统：（已使用、未使用）
档案管理软件：1、单机版（有、无） 2、网络版（有、无）

	
	档案数字化情况
	档案门类
	数  量
	已录入条目数
	已扫描数

	
	
	文书档案
	卷

件
	           条
	                    页

	
	
	业务档案
	卷
	条
	                    页

	
	
	科技档案
	卷
	条
	                    页

	
	
	会计档案
	卷
	条
	                    页

	
	
	照片档案
	张
	           条
	                    张

	
	
	录音录像档案
	盒
	           条
	                  分钟

	
	
	小 计
	
	           条
	    页    张     分钟

	自评等级
	
	自评

得分
	

	单位意见
	（盖 章）

 年   月   日

	审批意见
	


注：硬件情况：指计算机、扫描仪、数码相机、数码摄像机、打印机、光盘刻录机、UPS等设备的配备情况。
